
講習会予約システムマニュアル Vol.1 

はじめに 
当システムはビーワンシステム本部講習会（Ａ講習・Ｂ講習）、レディースの会、メンズ
クラブの予約・変更・取消などをＷｅｂ上から行うことができるシステムです。また、情
報漏えいを防ぐためにＳＳＬ（Secure Socket Layer）を導入しております。これによりイ
ンターネット上のデータ送受信も暗号化されておりますので、安心してお使い頂けるシス
テムとなっております。 
 

このシステムでできること 
●本部講習会、レディースの会、メンズクラブの日程一覧表示 
●本部講習会、レディースの会、メンズクラブの新規予約 
●本部講習会、レディースの会、メンズクラブの変更・追加・キャンセル 
●報告書の作成 
 

動作環境 
当システムは、インターネットの接続環境があるパソコン上からのお申し込みのみとなっ
ておりますので、携帯電話からのお申し込みはできません。 
動作環境は下記のとおりです。 
●デスクトップパソコンまたはノートパソコン（WindowsまたはMac） 
●推奨OS：Windows XP 
●インターネット接続（ADSL推奨） 
●Internet Explorer 7（推奨） 
 

お申し込み条件 
お申し込みにつきましては、下記条件に当てはまる場合は講習会の開催はできませんの
で、ご注意下さい。尚、システム上でエラーメッセージは表示されませんので、ご了承下
さい。ご予約の際は、各講習会日程をご確認の上、ご予約下さい。 
●同週（月曜日始まり～日曜日まで）同市（郡）での予約 
●同日同都道府県での予約 
●同日同講師の予約 
●主催者（担当者）と講師の兼任 
●講師と司会の兼任 
 

お申し込み上のご注意 
●お申し込みの際は、上記条件に当てはまらないようにするために各講習会の日程一覧サ
イトを参照しながら予約を行ってください。 
本部講習会日程一覧：https://www.beone-plan.com/ 
レディースの会日程一覧：http://www.beone-plan.com/ladies/ 
メンズクラブ日程一覧：http://www.beone-plan.com/mens/ 
●他の主催者の方に迷惑がかかるような過剰な予約などは行わないで下さい。 
●当社より発行される主催者（ご担当者）のIDとパスワードは第三者への譲渡はできませ
ん。また、譲渡によるIDとパスワードの不正利用が発覚した場合は、ご利用登録を解除さ
せて頂きます。 
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下記が表示されましたら各項目を入力してくださ
い。＊の必須項目は必ず入力して下さい。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
入力後にこちらをクリックして下さい。次に確認画
面が表示されます。 
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①会員登録 
下記のＡ・Ｂのどちらかの手順に従って下さい。 
 
Ａ：当社から発行した仮のIDとパスワードをお持ちの方→会員登録は必要ございませんので②へ
お進み下さい。 
Ｂ：当社から発行した仮のIDとパスワードをお持ちでない方→下記手順で会員登録を行って下さ
い。 

IDとパスワードをお持ちでない場
合は、主催者（ご担当者）の会員
登録が必要ですので、 
こちらをクリックして下さい。 

 
登録内容がよろしければ「登録」をクリッ
クして頂くと登録完了となります。 
 
登録が完了しましたら当社で承認を行いま
す。承認が終わり次第IDとパスワードをご
連絡させて頂きますので、しばらくお待ち
下さい。 

操作方法 

ご注意：主催者情報は、本部講習会、レディースの会、メンズクラブそれぞれにアカウント・パ
スワードの登録が必要となりますので、個別にご登録をお願いいたします。 



②講習会予約＞予約日の選択 
最初に別ウインドウで講習会一覧サ
イトを開いて、それを参照しながら
予約日を検討して下さい。 
 
表示されたカレンダーの「新規登
録」を押すと予約画面に移ります。 
 
講習会一覧サイト↓ 

 
このようにクリックできない状態で表示され
ているのは他の主催者の方が予約した講習会
です。 

講習会予約システムマニュアル Vol.1 

②講習会予約＞ログイン 
 
IDとパスワードを入力して「送
信」ボタンを押してください。 
 

②講習会予約＞予約月の選択 

予約する月をクリックして下さい。 
 



③講習会予約＞確認 
 
登録内容がよろしければ「登録」をク
リックして頂くと登録完了となります。 
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③講習会予約＞講習会詳細 
 
Ａ講習またはＢ講習を選択 
  ↓ 
開催都道府県の選択 
  ↓ 
「次のページ」をクリック 
 
＊同日同都道府県での予約できません。 

③講習会予約＞講習会詳細 
開催エリアを選択 
  ↓ 
講師の選択 
  ↓ 
「次のページ」をクリック 
 
＊Ａ講習の場合の講師は原則として森田さんを選択。 
＊Ｂ講習の場合は講師の方との日程確認を行ってから予約し
て下さい。 

③講習会予約＞講習会詳細 
下記が表示されましたら各項目を入力し
てください。 
＊の必須項目は必ず入力して下さい。 
Ａ講習の場合は、必ず佐藤日出夫または
西銘生義とこちらに入力して下さい。 



④講習会内容の変更 
 
変更箇所を追加・修正して下さい。 
会場名などを追加した場合は、 
「調整チェック」を調整済みにして
下さい。 

よろしければ「次のページ」をク
リックして下さい。 

④講習会の変更・キャンセル＞確認 
 
登録内容がよろしければ「登録」をクリック
して頂くと変更完了となります。 
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④講習会の変更・キャンセル 
 
変更またはキャンセルする日程をク
リック 

④講習会のキャンセル 
 
「キャンセル」を選択して下さい。

よろしければ「次のページ」をク

リックして下さい。 

変更 

キャンセル 

＊講習会日程の変更について・・・ 
講習日程をキャンセル→新規登録 
の手順でお願いします。 



⑤登録情報の変更 
主催者情報の変更方法は下記の通りです。 
 
ログイン後に「登録情報変更」をクリックして下さい。 
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⑤登録情報の変更＞入力 
 
変更内容を入力して「次のページへ」をクリッ
クして下さい。＊印は必須項目ですので、必ず
入力して下さい。 

操作方法につきましては以上となります。 
ご不明な点などございましたら下記までお問合せ下さい。 
㈱環境保全研究所 担当：三井・新海 TEL 0551-48-5300 

⑤登録情報の変更＞確認 
 
入力内容が正しければ「登録」をクリックすると
登録情報が変更されます。尚、販社の変更は当社
までご連絡お願いいたします。 


